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■ Profil Professionnel

Comptable et auditrice junior, diplômée en Gestion des Institutions Financières et certifiée en Audit
Comptable et Financier (HEC Rabat, 2023). Forte d’expériences en cabinet et en entreprise, je
maîtrise la tenue comptable, l’établissement des états financiers, la gestion administrative et la
préparation des déclarations fiscales et sociales. Motivée, rigoureuse et dotée d’un bon esprit
analytique, je souhaite mettre mes compétences au service d’un cabinet ou d’une entreprise
dynamique.

■■ Compétences Clés

- Comptabilité & Audit : saisie et contrôle des opérations, élaboration d’états financiers, missions
d’audit

- Fiscalité & Paie : déclarations fiscales et sociales, édition des bulletins de paie

- Gestion Administrative : suivi des contrats, courriers, coordination interservices

- Outils : SAGE, MS Office (Excel, Word, PowerPoint)

- Langues : Français (courant), Anglais (notions)

■ Formation

Certificat en Audit Comptable et Financier HEC Rabat – oct. 2023

Master en Gestion des Institutions Financières ESP Dakar – 2019-2021 (sous réserve de soutenance)

Licence en Hautes Études Comptables et Financières UCAO Dakar – 2016-2017

Baccalauréat G (Gestion) Groupe scolaire Les Pédagogues, Dakar – 2014

■ Expériences Professionnelles

Assistante Administrative & Comptable – Green Business Africa SARL | mars 2021 – présent

Tenue comptable, facturation, saisie des écritures, suivi clients/fournisseurs, déclarations fiscales
et sociales, paie, gestion administrative, supervision avec un cabinet externe.

Stagiaire Comptable & Administrative – MAC Consulting | mai – oct. 2019

Missions comptables pour divers clients, préparation des pièces comptables, gestion administrative
du cabinet.

Stagiaire Comptable – SOSETER (CSE) | janv. – mai 2018

Traitement des factures fournisseurs, imputation, brouillards comptables, assistance au service
financier.

Stagiaire Comptable & Administrative – Fallou Transit et Transport | sept. 2018

Facturation, correspondances et suivi administratif.


