
MEFO NDE
ASSISTANTE COMPTABLE 

+221 78 291 70 44 | nmefo97@gmail.com | Dakar-Sénégal

Comptable passionnée et visionnaire, je combine expertise en gestion des créances et maîtrise de l’analyse de données avec Power
BI pour offrir des solutions financières stratégiques. 

Ma rigueur, mon sens de l’organisation et ma proactivité me permettent d’assurer une gestion précise et efficace des comptes, tout
en contribuant à l’amélioration continue des processus. 

Toujours en quête d’innovation, je suis prête à relever de nouveaux défis et à apporter une valeur ajoutée tangible à votre
organisation.

MBA en Comptabilité Finance 
Université Catholique d’Afrique de l’Ouest (UCAO - ISG) - Dakar, Sénégal

Master en Comptabilité Contrôle Audit
Saint Jerome Business School - Douala, Cameroun

Licence en Science de Gestion (Option Comptabilité contrôle audit)
Saint Jerome Business School - Douala, Cameroun

INDEPENDANCE IMMOBILIERE GESTION 
Comptable Clients / Chargée de Facturation et de Recouvrement / Caissière
Facturation
Encaissement et enregistrement des règlements clients (chèques, virements, espèces)
Suivi des comptes et relances clients
Participation aux clôtures mensuelles et au lettrage des comptes
Contrôle des pièces justificatives et archivage des documents comptables
Collaboration avec le service comptabilité et le service commercial
Rédaction des rapports
Gestion de la caisse
INDEPENDANCE IMMOBILIERE GESTION
Assistante comptable - Stage
Gestion de la comptabilité générale
Saisie et traitement des opérations comptables
Etablissement des déclarations (TVA-IR-TLV-BRS)
Support dans les tâches administratives et comptables
Reporting et Analyse financière

TOTAL S.A CAMEROUN
Assistante service administration des ventes - Stage
Paramétrage des prix et remises dans SAP
Saisie des commandes de gaz dans SAP
Rapprochement bons de commandes, de livraisons et facturation clients
Archivage des documents

Comptabilité fournisseurs & clients
Traitement des factures et règlements
Contrôle de conformité & rapprochements bancaires
ERP (SAGE, SAP ou autre)
Excel avancé & Power BI (analyse et reporting)
Lettrage, archivage, gestion des écarts
Procédures internes & respect des délais
Clôtures mensuelles et annuelles
MS OFFICE (Word, Excel, Power point)

 2019 - 2020

2016 - 2018

2013 - 2016

Douala, Cameroun 
Fev 2016 - Avr 2016

Dakar, Sénégal 
Fev 2022 - Juin 2022

Dakar, Sénégal
Juillet 2022 - en cours

FORMATIONS ACADÉMIQUES

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

COMPETENCES TECHNIQUES

REFERENCES 
Mlle Marie Rose MAPHOUET KONAN
AERIA | Caissière Département Exploitation des Opérations
Tél: +225 0767153083 ; E-mail: marierose.m.konan@gmail.com
Mme Adeline TSAGUEU
Indépendance Immobilière Gestion | Responsable service comptabilité
Tél: + 221 77 681 28 96 ; E-mail: lauratsagueu@gmail.com

Français (natif)
Anglais (intermédiaire) 

LANGUES
MS Excel Specialist
Finance managers (LinkedIn)
SECOURISME (CEFI-Dakar)
POWER BI (en cours)

CERTIFICATIONS


