KHADIDIATOU DIOP

Assistante comptable

DETAILS PERSONNELS

Nationalité : Sénégalaise
Age : 24ans
Tél : +221778316543

Adresse : Grand Yoff/Dakar

Email : kadidiadiop12@gmail.com

* Francais : courant
e Wolof : courant
e Anglais : intermédiaire

CENTRES D'INTERETS

e Sport
e Voyage
e Cuisine

e Maitrise du pack office : Word, Excel,
PowerPoint, Access

e Maitrise du logiciel sage : sage 100
comptabilité, sage gestion
commerciale, sage paie

PROFIL

Jeune dynamique, ambitieuse et responsable, je cherche a
appliquer mes connaissances en comptabilité au poste de
stagiaire dans ce domaine. Ayant également connaissance
des aspects majeurs du droit et de la communication, je
souhaite mettre mes qualités relationnelles et ma grande
capacité d'organisation a votre disposition.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

e Assistante Comptable Stagiaire
DKT International Fwaca: 13 février 2023 - 31 décembre 2023

¢ Enregistrement et classement des pieces comptables

¢ Analyse et lettrage des comptes de tiers

* Préparer le paiement des prestataires et des fournisseurs par
chéque ou virement

¢ Etat de rapprochement bancaire

¢ Inventaire physique des immobilisations et du stock

¢ Support au processus de cléture mensuel

e Assurer l'intérim de I'assistante administrative et financiere

e Assistante Comptable Stagiaire
SOECO : 15 janvier 2024 - 30 septembre 2024

¢ Saisie et classement des pieces comptables

¢ Analyse des comptes de tiers

¢ Préparer les lettres de réglement et les piéces de caisse
¢ Etablissement des bons de commande et des factures

¢ Etat de rapprochement bancaire

FORMATIONS ET DIPLOMES

2021 - 2022

Master 1 en sciences et techniques de gestion spécialité Comptabilité-
Controle-Audit

Ecole Supérieure Polytechnique de Dakar (ESP)
Certificat juridique du Dipléme Supérieur Comptable (DSC)
Ecole Supérieure Polytechnique de Dakar (ESP)

2020 - 2021
Dipléme Supérieur d'Etudes Comptables et de Gestion (DSECG)

Ecole Supérieure Polytechnique de Dakar (ESP)

2019 - 2020
Dipléme Elémentaire Comptable (DEC)

Ecole Supérieure Polytechnique de Dakar (ESP)
2017 - 2018

Baccalauréat en série S2 au Lycée Sergent Malamine Camara



