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Master 2 en Auditet Contréle  Licence3en Baccalauréat en
de Gestion Comptabilité et Gestion Comptabilité et Gestion
Nov 2022 - Aout 2023 Nov 2020 - Aolt 2021 Oct 2017 - Juin 2018
Institut Privé de Gestion - Dakar Ecole Supérieur de Commerce - Lycée Technique National Omar
(Sénégal) Dakar (Sénégal) Bongo - Libreville (Gabon)

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Stagiaire & CLIE PRO - Dakar (Sénégal)

29 juin 2023 - 15 Décembre 2023
Assistant administratif polyvalent

Mission :

Gestion compléte de la comptabilité de l'entreprise;
préparation des états financiers ;

Préparation des déclarations fiscales;
Etablissement des factures clients;

Recouvrement des créances clients;

Gestion des stock de I'entreprise;

Dépot des chéque en banque ;

Participation a la planification stratégique et al'analyse des performances de l'entreprise

COMPETENCES ET APTITUDES

Travail d’équipe e Espritanalytique

Prise d’initiative e Communication efficace
Bonne organisation et bonne planification e Controle budgétaire
Capacité d’adaptation » Analyse financiére

Persévérance




INFORMATIQUE

e Bank Perfect e Sage Paie e Excel
e Sage comptabilité e word e Power Point
LANGUE DIVERS
e lLecture

e Francgais: Lu et parlé avec usage
quotidien
e Anglais: Lu et parlé

e Sport
e Association
¢ Permis de conduire A1 B

REFERENCES

M. Igore Clevis MABICKA MOMBO
CLIE PRO

(+221) 77 79219 42
igoreclevis@gmail.com




